
职权类别：其他职权

序号 项目名称 实施依据
办理
环节

责任事项
承办
科室

法定
时限

承诺
时限

收费
情况

1

非药品类
易制毒化
学品(第三
类)经营备
案

   《易制毒化学品管理条例》（国务院令
2014年第653号修订）第十三条第二款：
“……经营第三类易制毒化学品的，应当自经
营之日起30日内，将经营的品种、数量、主要
流向等情况，向所在地的县级人民政府安全生
产监督管理部门备案；”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一
次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。

行政事项
服务科

1日 1日

不
收
费

审核
2.审核责任：材料审核（申请书等材料），
提出初步审核意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；符合条件的，
制发备案证明；不符合条件的，不予备案，
书面说明理由，并告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当
事人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：对申报人生产条件进行监
督，确保其符合规定条件，不符合条件的收
回备案意见并依法予以处罚。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

受理地点：孟州市黄河大道中段行政综合楼4楼孟州市应急管理局 服务电话：0391-8190583

投诉机构：纪检组 投诉电话：0391-8193646
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2
地震应急
预案备案

    《中华人民共和国防震减灾法》第四十六
条第三款：“交通、铁路、水利、电力、通信
等基础设施和学校、医院等人员密集场所的经
营管理单位，以及可能发生次生灾害的核电、
矿山、危险物品等生产经营单位，应当制定地
震应急预案，并报所在地的县级人民政府负责
管理地震工作的部门或者机构备案。”
    《河南省防震减灾条例》（2011年3月31
日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第
二十次会议通过）第四十条第三款：“交通、
铁路、水利、电力、通信以及供水、供气等基
础设施的经营管理单位和学校、医院等人员密
集场所，可能发生次生灾害的核电、矿山、危
险物品等生产经营单位，以及地震重点监视防
御区的大中型企业、金融机构等单位，应当制
定地震应急预案，并报所在地的县级人民政府
地震工作主管部门备案。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一
次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。

综合减灾
科

1日 1日

不
收
费

审核
2.审核责任：材料审核（申请书等材料），
提出初步审核意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；符合条件的，
制发备案证明；不符合条件的，不予备案，
书面说明理由，并告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当
事人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：对申报人生产条件进行监
督，确保其符合规定条件，不符合条件的收
回备案意见并依法予以处罚。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

受理地点：孟州市黄河大道中段行政综合楼4楼孟州市应急管理局 服务电话：0391-8190583

投诉机构：纪检组 投诉电话：0391-8193646
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3

生产经营
单位生产
安全事故
应急预案
备案

《危险化学品安全管理条例》（国务院令2013
年第645号修订）第七十条第二款：“危险化
学品单位应当将其危险化学品事故应急预案报
所在地设区的市级人民政府安全生产监督管理
部门备案。”
《生产安全事故应急预案管理办法》（中华人
民共和国应急管理部令第2号） 第二十六条：
“易燃易爆物品、危险化学品等危险物品的生
产、经营、储存、运输单位，矿山、金属冶炼
、城市轨道交通运营、建筑施工单位，以及宾
馆、商场、娱乐场所、旅游景区等人员密集场
所经营单位，应当在应急预案公布之日起20个
工作日内，按照分级属地原则，向县级以上人
民政府应急管理部门和其他负有安全生产监督
管理职责的部门进行备案，并依法向社会公布
。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一
次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。

行政事项
服务科

1日 1日

不
收
费

审核
2.审核责任：材料审核（申请书等材料），
提出初步审核意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；符合条件的，
制发备案证明；不符合条件的，不予备案，
书面说明理由，并告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当
事人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：对申报人生产条件进行监
督，确保其符合规定条件，不符合条件的收
回备案意见并依法予以处罚。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

受理地点：孟州市黄河大道中段行政综合楼4楼孟州市应急管理局 服务电话：0391-8190583

投诉机构：纪检组 投诉电话：0391-8193646
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4
危险化学
品重大危
险源备案

《危险化学品重大危险源监督管理规定》（国
家安全生产监督管理总局令2011第40号）第二
十三条：“危险化学品单位在完成重大危险源
安全评估报告或者安全评价报告后15日内，应
当填写重大危险源备案申请表，连同本规定第
二十二条规定的重大危险源档案材料(其中第
二款第五项规定的文件资料只需提供清单)，
报送所在地县级人民政府安全生产监督管理部
门备案。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一
次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。

行政事项
服务科

1日 1日

不
收
费

审核
2.审核责任：材料审核（申请书等材料），
提出初步审核意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；符合条件的，
制发备案证明；不符合条件的，不予备案，
书面说明理由，并告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当
事人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：对申报人生产条件进行监
督，确保其符合规定条件，不符合条件的收
回备案意见并依法予以处罚。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

受理地点：孟州市黄河大道中段行政综合楼4楼孟州市应急管理局 服务电话：0391-8190583

投诉机构：纪检组 投诉电话：0391-8193646
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5
自然灾害
生活救助

河南省受灾人员冬春生活救助工作规程：
“……冬春救助工作实施前，各级民政部门要
及时组织力量深入灾区，对受灾困难群众的生
活情况和需救助情况进行全面调查、核实和评
估。主要内容包括：当年灾害损失情况，受灾
困难群众的家庭基本情况、自救能力及口粮、
饮水、衣被、取暖、医疗等方面存在的实际困
难……。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一
次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。

综合减灾
科

1日 1日

不
收
费

审核
2.审核责任：材料审核（申请书等材料），
提出初步审核意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；符合条件的，
制发备案证明；不符合条件的，不予备案，
书面说明理由，并告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当
事人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：对申报人生产条件进行监
督，确保其符合规定条件，不符合条件的收
回备案意见并依法予以处罚。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

受理地点：孟州市黄河大道中段行政综合楼4楼孟州市应急管理局 服务电话：0391-8190583

投诉机构：纪检组 投诉电话：0391-8193646
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6

本行政区
域内除中
央企业、
省属生产
经营单位 
以外的其
他非煤矿
矿山、危
险化学品
、烟花爆 
竹、金属
冶炼等生
产经营单
位的主要
负责人和 
安全生产
管理人员
的考核工
作

  《中华人民共和国安全生产法》（2014年8
月31日主席令第十三号）第二十五条：“未经
安全生产教育和培训合格的从业人员，不得上
岗作业。”
  《生产经营单位安全培训规定》(2002年1月
17日原国家安全监管理总局令第3号，2015年5
月29日第80号令修正)第二十四条：“煤矿、
非煤矿山、危险化学品、烟花爆竹、金属冶炼
等生产经营单位主要负责人和安全生产管理人
员，自任职之日起6个月内，必须经安全生产
监督监察部门对其安全生产知识和管理能力考
核合格。”

受理
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一
次性告知补正材料；依法受理或不予受理
（不予受理应当告知理由）。

行政事项
服务科

1日 1日

不
收
费

审核
2.审核责任：材料审核（申请书等材料），
提出初步审核意见。

决定

3.决定责任：依法作出决定；符合条件的，
制发备案证明；不符合条件的，不予备案，
书面说明理由，并告知当事人享有依法申请
行政复议或提起行政诉讼的权利。

送达
4.送达责任：制发送达文书；按规定送达当
事人；信息公开。

事后
监管

5.事后监管责任：对申报人生产条件进行监
督，确保其符合规定条件，不符合条件的收
回备案意见并依法予以处罚。

6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

受理地点：孟州市黄河大道中段行政综合楼4楼孟州市应急管理局 服务电话：0391-8190583

投诉机构：纪检组 投诉电话：0391-8193646


